IL HOLEVARINGEN

FOTBALL - Idret;sglede for alle -

Rollebeskrivelse for materialforvalter (oppdatert 31.05.2022)

Overordnet

Materialforvalter har det overordnede ansvar for alt materiell i fotballgruppen og er
kontaktperson mot vare leverandgrer som Unisport, Remal1000 Vik, Byggtorget, Biltema
med flere.

Materialforvalter har budsjettansvar for innkjgp av materiell og utstyr.

Oppgaver

Ansvar for alle spillerdrakter, herunder ha oversikt over antall og starrelser.
Foran hver sesong ha dialog med alle lagledere og sgrge for at lagene har
tilstrekkelig antall drakter.

Foran hver sesong innhente materiellbehov fra alle lagledere etter vedtatt
utstyrsliste.

Bestille og distribuere ut varer fra klubbens utstyrsleverandgr(er).

Sgarge for at vi til enhver tid har et lager pa klubbhuset av forbruksmateriell som
isposer, tape og sanitetsutstyr.

Innhente behov for premiering ved sesongavslutning, samt innkjgp og fordeling
av disse.

Attestere fakturaer som gjelder innkjgp av materiell.
Administrerer brukere og tilganger til elektronisk lysstyring pa Svensrud.
Administrerer oqg tildeler ngkler til klubbhuset for fotballgruppa.

Distribuere informasjon fra egne ansvarsomrader pa hjemmeside og sosiale
medier.

RINégKaErHeEEaLH“Eo Postadresse: Postboks 24, 3530 Rgyse ® Ringerikskraft

Besgksadresse: Trongmoen 45, 3530 Rgyse God alene, best sammen

ec |t Bankkonto: 2280 08 25745 Org nr: 985 195 501 EM@
ECoNomICS & 1T Web: fotball.ilh.no Kontaktmail: fotball@ilh.no 1000

1(1)


mailto:fotball.ilh.no
mailto:fotball@ilh.no

